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Éves munkaterv

2011/2012. tanév

Készítette: Kárpáti Piroska

Pécs, 2011. szeptember 16.
1. Személyi feltételek:
Pedagógus létszám szeptember 1-én: 

teljes :
29 fő


félállású:
1 fő (ifjúságvédelmi felelős)

részmunkaidős: 
1 fő 5/22 részben foglalkoztatva a Jurisics Úti Általános Iskolával közösen
tartósan távol:
   1 fő (GYED)


a. Személyi változások
Németh Erika távozott

Lánczos Mónika tartós táppénz

Új dolgozóink:

Szalai Lajos matematika-fizika szakos tanár


Balogh Árpád informatika szakos tanár, részmunkaidőben foglalkoztatva

Császár-Csutorás Lilla napközis nevelő
b. Munkaközösségeink:
Alsós – napközis:
Ladocsi Erzsébet

Humán:
Pozsgai Ildikó

ÖKO – iskolai munkacsoport:
Jakabné Gutrai Ágnes

c. Munkacsoportok:
Napközis:
Miklovits Hajnalka
d. Felelősök:
Minőségirányítási csoport koordinátor:
Ács Csaba

Gyermek-és ifjúságvédelmi felelős:
Király Tímea

Diákönkormányzat:
Sidó Lászlóné

Intézményi honlap fejlesztés:
Horváth János

Pályázati koordinátor:
Németh Norbertné


Közalkalmazotti Tanács tagja:
Albrecht Zoltán

PSz:
Ács Csaba

A tűz- és munkavédelmi feladatokat megbízás alapján szakértő céggel végeztetjük.

e. A vezetők közötti feladatmegosztás
A munkaköri leírásban foglaltak szerint.

f. A vezetők intézményben tartózkodásának rendje
	
	
	hétfő
	kedd
	szerda
	csütörtök
	péntek

	Kárpáti Piroska
	A                             B
	715 - 1700     715 - 1700          
	730 - 1400     730 - 1400        
	715 - 1700                 

715 - 1700
	  715 – 1445               
  715 – 1445
	1030 - 1700

  730 - 1400 

	Németh Norbertné 
	A                             B
	715- 1700

715 - 1500 
	715 - 1700     715 - 1700          
	730 - 1230    730 - 1330 
	  730 – 1700 1015 - 1700                 
	715- 1315               715 - 1700


2. Tárgyi feltételek:

a. Terek, termek, más egységek által használt terek:
· Az iskolán kívül a tantermeket rendszeresen igénybe veszik:

· Eck Imre Alapfokú Művészeti Iskola
- megegyezés szerint szerződéssel

· Sportolók – tornaterem
- szerződések alapján 

· Egyéb tantermek alkalomszerűen
- szerződéssel

· Aula –rendezvények
- szerződéssel

b. A tanévben tervezett változtatások:
· A tantermek lambériázása anyagi lehetőségtől függően
· Az iskola környezetének rendezése
· Az iskolai park megújítása
3. A tanév kiemelt feladatai:
a. A fenntartó által megjelölt feladataink:
· Az esélyegyenlőség megvalósulása tanórákon és tanórán kívüli foglalkozásokon és szabadidős tevékenységeken
felelős: Németh Norbertné, osztályfőnökök, Király Tímea
határidő: folyamatos
· Tehetségkibontakoztatás, tehetséggondozás

felelős: Kárpáti Piroska
határidő: folyamatos
b. Az oktató- nevelőmunkával összefüggő feladatok:
· A nyelvoktatás hatékonysága, kiemelten az emelt szintű nyelvoktatás 
felelős: Kárpáti Piroska, angol tanárok
határidő: folyamatos
· Angol nyelv tanítás módszertani megújulása első két évfolyamon
felelős: Vankó Erika
határidő: folyamatos

· Az interaktív táblák alkalmazásának beépítése a tanítás folyamatába, az informatikai stratégia figyelembe vételével. A hozzá kapcsolódó adminisztráció kidolgozása és végrehajtása. 
felelős: Kárpáti Piroska
határidő: 2011. szeptember 20. és folyamatos
· Bemutató órák szervezése, belső továbbképzés, az interaktív tábla tanórai felhasználására. 

felelős: Németh Norbertné
határidő: minden hó eleje 
· A mindennapos testnevelés megvalósítása alsó tagozaton 

felelős: Kárpáti Piroska, Miklovits Hajnalka
határidő:2011. szeptember 1., folyamatos
· Kompetenciamérések kiértékelése helyi szinten

felelős: Ács Csaba, Németh Norbertné
határidő: 2012. április
· A továbbtanulásra való felkészítés
felelős: Kárpáti Piroska, felsős nevelők
határidő: folyamatos

· A tanulószoba hatékony működése
felelős: Németh Norbertné, tanulószobás nevelők
határidő: 2011. szeptember 10., folyamatos 

· A hátrányos helyzetű tanulók tanulmányi előmenetelének figyelemmel kísérése, hiányosságok kompenzálása, esélyegyenlőség biztosítása
felelős: Király Tímea, Németh Norbertné
határidő: folyamatos

· A tanulási nehézséggel küzdő tanulók fejlesztésének biztosítása, felülvizsgálati kérelmek aktualizálása
felelős: Németh Norbertné
határidő: folyamatos

· A tanulási nehézséggel küzdő tanulók értékelésének kidolgozása
felelős: Németh Norbertné, minden pedagógus
határidő: folyamatos

· ÖKO – iskolai kritériumrendszernek való megfelelés biztosítása
felelős: Jakabné Gutrai Ágnes
határidő: folyamatos
· Szelektív hulladékgyűjtés fenntartása

felelős: Jakabné Gutrai Ágnes, minden dolgozó
határidő: folyamatos
· ÖKO rendezvényeink szervezése a jeles napokhoz kapcsolódóan

felelős: Jakabné Gutrai Ágnes
határidő: részletesen az eseménynaptárban

· Egészségnapok programsorozat megszervezése
felelős: Jakabné Gutrai Ágnes, Sandó Ildikó
határidő: folyamatos
· Az óvodák és az iskola öko programjainak összehangolása, folyamatos kapcsolattartás
felelős: Jakabné Gutrai Ágnes 
határidő: folyamatos

· Öko- iskolai szakmai nap szervezése a Mecsekaljai Iskola intézményegységei részére

felelős: Jakabné Gutrai Ágnes 
határidő: 2012. március 10. 
c. Egyéb feladataink:
· A pedagógus és nem pedagógus értékelési rendszer működtetése
felelős: Kárpáti Piroska
határidő: folyamatos
· Iskolanyitogató programsorozat lebonyolítása

felelős: Ladocsi Erzsébet

határidő: folyamatos, részletesen az ütemtervben

· Az óvodáink és az iskola együttműködése, közös programok összehangolása és szervezése

felelős: Kárpáti Piroska, óvodavezetők, munkaközösség-vezetők
határidő: folyamatos

· Intézményi honlap folyamatos frissítése, szülők tájékoztatása

felelős: Horváth János
határidő: folyamatos

· Diákközgyűlés összehívásának tervezése 
felelős: Sidó Lászlóné

határidő: 2012. február 8.
d. Hagyományaink további ápolása:
· Népmese napja: német-nap
felelős: Vincze Mária

határidő: 2011. szeptember 30.

· Napközis játszóházak
felelős: Miklovits Hajnalka, napközisek

határidő: ütemtervben 

· Alapítványi bál
felelős: Ács Csaba

határidő: 2011. november 19.
· Karácsonyi hangverseny
felelős: Sidó Lászlóné
határidő: 2011. december 15.
· Farsang-DÖK
felelős: Sidó Lászlóné

határidő: 2012. február 4.
· Móricz-nap
felelős: Gyöngyösi Péterné
határidő: 2012. március 23.
· Családi nap
felelős: Miklovits Hajnalka

határidő: 2012. május 12.

e. Hagyományos versenyeink megszervezése:
· Városi történelem verseny
felelős: Pozsgai Ildikó

határidő: 2012. február 27.
· Angol civilizációs verseny

felelős: Vranesics Gabriella

határidő: 2012. március 28.
· Floorball Pázmány Kupa
felelős: Bábics Péter

határidő: 2012. március

f. A Mecsekaljai Iskola intézményegységeinek részvételével szervezett programjaink:
· Népmese napja: német-nap
felelős: Vincze Mária

határidő: 2011. szeptember 30.

· Kommunizmus áldozatainak emléknapja
felelős: Király Tímea 
határidő: 2012. február 25.

· Öko- iskolai szakmai nap szervezése a Mecsekaljai Iskola intézményegységei részére

felelős: Jakabné Gutrai Ágnes 
határidő: 2012. március 10. 
g. Az intézményben szervezett mérések:

· Tanulási képességek mérése (1.osztály)
felelős: Balatoni Andrásné, Jobbágy Eszter
határidő: 2011. szeptember 30.

· Öko-iskolai közlekedési mérés
felelős: Ács Csaba
határidő: 2011. szeptember 30.

· DIFER-mérés (tanév rendje 3. 5. oldal) 

felelős: Balatoni Andrásné, Jobbágy Eszter
határidő: iskolai felmérés 2011. október 14-ig

2011. október 28-ig Hivatalnak jelentés, 
2011. december 9-ig elvégzése
· Tanulói igény és elégettség mérés 
felelős: Ács Csaba
határidő: 2011. november

· Szülői igény és elégedettség mérés
felelős: Ács Csaba
határidő: 2012. január

· Neveltségi szintfelmérés
felelős: Ács Csaba
határidő: 2012. február

· Kompetenciamérés 

felelős: Németh Norbertné, Ács Csaba
határidő: 2012. május 30.

· Pedagógus igény és elégedettség mérés
felelős: Ács Csaba
határidő: 2012. május

· Szintfelmérő angolból (4. évfolyam)
felelős: Vranesics Gabriella
határidő: 2012. május

· Angol vizsga (8. évfolyam)
felelős: Bognár Zsolt
határidő: 2012. május

4. A tanév helyi rendje

a. A tanítás és a szünetek rendje

Első tanítási nap: 2011. szeptember 1.

Az utolsó tanítási nap: 2012. június 15.

Az első félév 2011. január 13-ig tart.

A tanulók illetve szüleik értesítése az első félévi eredményekről 2011. január 20-ig történjen meg.

b. Szünetek:

Őszi szünet:

2011. november 2-5.
Téli szünet:

2011. december 22-tól  2012. január 2-ig tart

Tavaszi szünet: 

2012. április 5-től április 9-ig tart
A Szülői Szervezet kéréséhez igazodva:

· 2012. február 4. szombat, tanítás nélküli munkanap, ezért 2011. december 21. tanítási szünet, ügyelettel
· 2012. május 12. szombat, tanítás nélküli munkanap, ezért 2012. április 10. tanítási szünet ügyelettel

· 2012. február 25. szombat tanítási nap a Kommunizmus Áldozataitól megemlékezés városi rendezvény, ezért 2012. április 11. tanítási szünet ügyelettel

c. Tanítás nélküli munkanapok:
2011. december 2. Szakmai nap

2012. február 4. farsang 

2012. április 4. Szakmai nap
2012. május 12. Diákönkormányzat -Családi nap 

2012. június 1. nevelőtestületi szakmai kirándulás
d. Iskolai megemlékezések: 
2011. október 6. Aradi vértanúk 
2011. október 21. Október 23-i megemlékezés 
2012. február 25. Kommunizmus áldozatainak emléknapja
2012. március 14. Március 15-i megemlékezés
2012. április 16. Holokauszt áldozatainak emléknapja 

2012. június 4. Nemzeti Összetartozás Napja 
Egyéb napokhoz tartozó megemlékezéseinket az éves ütemterv tartalmazza

e. Szülői értekezletek időpontjai:
2011. szeptember 1., 5-7.
2012. január 23-25.

2012. május 7-9.

f. Fogadó órák időpontjai:
2011. október 17.
2011. november 28.
2012. február 20.
2012. április 16.
g. Nevelőtestületi értekezletek időpontjai: 
· Nevelési értekezlet:
2011. december 2.

2012. április 4.

· Osztályozó értekezlet:
2012. január 12. alsós 

2012. január 13. felsős

2012. június 8. alsós

2012. június 13. felsős

· Félévi/évvégi értekezlet:
2012. január 30.
2012. június 25.
· Munkaértekezletek:
Minden A hét hétfő14 óra, illetve A hét kedd 10:45-11:50-ig a napközis nevelők számára. Rendkívüli esetben ettől eltérően is összehívható.
h. Éves rendes diákközgyűlés ideje:

2012. február 8.
i. Iskolagyűlés időpontjai:
Havi rendszerességgel, minden hó 3. csütörtöke 7:45. Rendkívüli esetben ettől eltérően is összehívható.

j. A nevelési-oktatási intézményben folyó hit- és vallásoktatás ideje és helye:
Katolikus hitoktatás: 

1. évfolyam: hétfő 5. óra

2. évfolyam: hétfő 5. óra

3. évfolyam: hétfő 6. óra
4. évfolyam: hétfő 15.00-15.45
5. -6. évfolyam: hétfő 7. óra
Helye: az iskola tantermei terembeosztás alapján

Egyéb hitoktatás nincs az iskolában.

k. A tanulók fizikai állapot felmérése: 
október első hete,
május utolsó hete
l. Egészségügyi vizsgálatok rendje:
Részletesen az iskola egészségügyi munkatervben található 
m. SNI felülvizsgálatból adódó feladatok: 

felelős: Németh Norbertné

határidő: felülvizsgálati kérelem: 2012 június 30.




Szakvélemények, fejlesztés: folyamatos

n. Felvételivel kapcsolatos feladatok, beiskolázás: 

felelős: Németh Norbertné, 7. és 8. osztályos osztályfőnökök


határidő: ütemtervben részletesen lebontva
o. Felvételi kérelmek beadása, elbírálása, felvétel óvodába, általános iskolába: 

felelős: Kárpáti Piroska

határidő: A Fenntartó által kiadott beiskolázás rendjének megfelelően
p. Felvétel szabadon választott és tanórán kívüli foglalkozásokra az iskolában: 

felelős: Kárpáti Piroska


határidő: 2012. május 20.

q. Tanulók fejlődésének nyomon követése: 

felelős: Németh Norbertné, Ács Csaba


határidő: 2011. november 15.

r. Tankönyvellátással kapcsolatos tevékenységek tervezése:

felelős: Németh Norbertné, Kárpáti Piroska


határidő: igényfelmérés 2011. november 15., 




tankönyvtámogatás rendje: 2011. november 30.

5. Az intézményegységek közötti együttműködés formái:

a. Igazgatói értekezletek

Kapcsolattartó: Kárpáti Piroska
b. Minőségirányítási csoport megbeszélés

Kapcsolattartó: Ács Csaba
c. Diákönkormányzati megbeszélések

(i) Kapcsolattartó: Sidó Lászlóné, Molnár Réka
d. Pályázati team megbeszélések

Kapcsolattartó: Németh Norbertné
e. Erdei iskolai team megbeszélések

Kapcsolattartó: Jakabné Gutrai Ágnes
f. Érdekképviseleti szervek megbeszélései

Kapcsolattartó: Albrecht Zoltán, Ács Csaba
g. Közös programok, rendezvények

Kapcsolattartó: programfelelős, Ladocsi Erzsébet (óvoda)
h. Versenyek

Kapcsolattartó: Németh Norbertné
i. Szakmai megbeszélések 

Kapcsolattartó: Munkaközösség vezetők
j. Továbbképzések 

Kapcsolattartó: Németh Norbertné
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